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[bookmark: _GoBack]Практическая работа №4. Практические задания.
Тема: «Обработка информации средствами Microsoft Word. 
Создание и форматирование таблиц».

Задание №1. Наберите табличную информацию и 
оформите ее аналогичным образом.
ДНЕВНИК
Учета работу медицинской сестры участковой
За__________________20________г.
_______________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество сестры участковой)
________________________________________________________________________________________________
(номер врачебного (терапевтического) участка)
	Числа месяца
	Кол-во проработанных часов
	Число посещений на амбулаторном приеме
	Число посещений на дому, всего
	Из общего числа посещений по поводу заболеваний, всего
	Выполнено

	
	
	
	
	
	Процедур, манипуляций
	Профилактических мероприятий, патронаж
	Реабилитационных мероприятий

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	31
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Оборотная сторона

	Числа месяца
	Мероприятия по гигиеническому воспитанию и образованию населения

	
	всего
	В том числе

	
	
	Обучение уходу за больными, само уходу
	Обучение населения принципам здорового образа жизни
	Занятия в «школах здоровья» с больными, имеющими заболевания
	Прочие

	
	
	
	
	Сахарный диабет
	Бронхиальная астма
	Болезни сердца и сосудов
	

	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	

	31
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за месяц
	
	
	
	
	
	
	



Подпись медицинской сестры участковой _________________________________


1. Для переноса слов в таблице выполните следующие действия:
a. Выделите таблицу;
b. Перейдите на вкладку Разметка страницы;
c. Группа Параметры страницы;
d. Кнопка Расстановка переносов;
e. Установите Авто.
2. Шапку таблицы залейте Желтым цветом.
3. Цвет текста шапки установите Красный.
4. Шрифт всей таблицы TimesNewRoman, размер 12.

Задание №2. Нарисуйте таблицу по образцу.
1. Выделите внешние границы Синим цветом;
2. Выделите внутренние границы  Оранжевым цветом.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Задание №3.Создание вложенных таблиц. Применение стилей.
1. Создайте таблицу по образцу.
2. Для главной таблицы примените Стиль Светлая заливка Акцент 2.
3. Для таблицы «Области оказания медицинской помощи»  Стиль Светлая сетка Акцент 4.
4. Для таблицы «Список сотрудников»  Стиль Светлы список Акцент 2.
5. Для вложенных таблиц выровняйте высоту строк.
	№
	Наименование ЛПУ
	Области оказания медицинской помощи
	Список сотрудников

	1
	Камчатская краевая поликлиника №1
		№
	направление
	Кол-во специалистов

	1
	
	1

	2
	
	8

	3
	
	6

	4
	
	7

	5
	
	2



		№
	Ф.И.О.
	Должность

	1
	Иванов В.С.
	Глав.врач

	2
	Попова М.П.
	Старшая медсестра

	3
	Абросимов П.П
	Врач-терапевт

	4
	Блинов Р.О.
	Врач-хирург
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